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Terminierungs-Koordinator (m/w/d)
Beschreibung
Witten ruft: Werde Teil unseres Teams! 

Stellenangebot für erfahrene Terminierungsprofis.

Lebst Du in Witten oder in der näheren Umgebung?

Möchtest Du die täglichen Pendelstrapazen und langen Fahrten endlich
reduzieren?

Wir suchen Mitarbeiter:innen, die Freude daran haben, geschäftliche Termine in
unterschiedlichen Branchen zu vereinbaren.

Das Team in Witten:

Unser Team besteht aus 8 kreativen Köpfen, darunter eine inspirierende
Teamleitung und ein strategisch denkender Head of Business Development. Bei
uns trifft Vielfalt auf Teamgeist, denn wir setzen auf eine facettenreiche Mischung
aus Studierenden, Vollzeitkräften und Teilzeitmitarbeitenden.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
 

Deine Aufgaben:

Du übernimmst die spannende Aufgabe, Termine mit Geschäftskund:innen
aus verschiedenen Branchen zu koordinieren.
Deine Kommunikationsfähigkeiten kommen in der Abstimmung von
Besprechungsterminen mit verschiedenen Unternehmen zum Einsatz.
Du spielst eine zentrale Rolle bei der Pflege und Aktualisierung unserer
Terminpläne.
Die direkte Kommunikation mit Kund:innen und Dienstleister:innen rundet
Deine Tätigkeiten ab, um einen reibungslosen Ablauf zu gewährleisten.

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil:

Du begeisterst mit herausragenden Kommunikationsfähigkeiten.
Organisationsgeschick und zeitliche Flexibilität sind für Dich
selbstverständlich.
Quereinsteiger:innen sind herzlich willkommen!

Leistungen der Anstellung
 

Unsere Angebote an Dich:

Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit in einem motivierten

Arbeitgeber
Triple S Manufaktur

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit, Werkstudent,
Minijob, Midijob

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
Ab einem Jahr unbefristet

Industrie / Gewerbe
Call Center; Finanzservices;
Telekommunikation; Innovation

Arbeitsort
Hagenstraße 10, 44866, Bochum,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
variabel 06.00 bis 22.00

Basislohn
14 € - Basislohn
19 €

Veröffentlichungsdatum
30. Januar 2024

Gültig bis
31.05.2024

Triple S Manufaktur Jobbörse Call Center & TeleSales mit Stellenanzeigen für
Bochum und das Ruhrgebiet
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Team.
Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten.
Weiterbildungsmöglichkeiten für deine berufliche Entwicklung.
Du erhältst eine Basis-Vergütung über dem Mindestlohn, zusätzlich bieten
wir einen qualitätsabhängigen Bonus.
Arbeitszeiten: MO-FR 08.00 bis 17.00 Uhr

 

Wir kooperieren mit vielfältigen Branchen, darunter Energieverbrauchsgutachter,
Wohnungsgesellschaften und Start-ups.

Hat das Deine Neugier geweckt?

Dann zögere nicht und melde Dich bei uns!

Kontakte
Folgende Personen stehen Dir als Ansprechpartner:innen zur Verfügung:

May, Naomi und Aleks.

triple2job@triplesmanufaktur.de

Telefon: 0234-60147201
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